
 
 

 

Offre d’emploi 
Poste Stagiaire en Système Réseau 

Cloud & DevOps 
Date de début  Septembre 2023 

Lieu d’affectation Paris 9e, Siège d’ACTED, France Type de contrat Stage conventionné 

Durée du contrat 6 mois Niveau de sécurité Calme (1/4) 

 

A propos d’ACTED 
Depuis 1993, l’association de solidarité internationale ACTED répond aux besoins humanitaires des populations dans 
les situations de crise et agit pour assurer le respect de leur dignité. L’approche d’ACTED dépasse la réponse 
d’urgence, avec un engagement dans le développement durable et l’accès des communautés aux moyens de 
subsistance. 
ACTED s’engage à répondre aux urgences, à développer la résilience face aux situations de crise, à co-construire 
une gouvernance effective, et à promouvoir une croissance inclusive et durable. 
Nous œuvrons sur le dernier kilomètre de l’action humanitaire : la mission d’ACTED est de sauver des vies et de 
répondre aux besoins essentiels des populations dans les zones les plus difficiles d’accès. ACTED développe et 
met en œuvre des programmes à destination des populations les plus vulnérables qui souffrent de violences, de 
conflits, de catastrophes naturelles ou d’une situation de pauvreté endémique. Les équipes d’ACTED, composées 
de 400 employés internationaux et 5900 employés nationaux, mettent en œuvre près de 500 projets par an auprès 

de 20 millions de bénéficiaires dans 38 pays. Plus d’informations sur www.acted.org 
 

Contexte du poste et principaux défis 
Le siège d’ACTED s’est installé à Paris en 2000 dans le but de coordonner les interventions de l’organisation à 
l’échelle mondiale. Aujourd’hui le siège est composé de 80 personnes dans les départements RH, Finance, 
Programmes, Audit, Sécurité, Logistique & Systèmes et Communication. Ces départements apportent leur soutien 
aux 37 Directions Pays comprenant environ 450 expatriés et plus de 6000 salariés nationaux. Le siège fait aussi 
office de point de convergence pour la Direction d’ACTED, à savoir la Directrice Générale, le Directeur du 
Développement et les quinze membres du Conseil d’Administration. 

 

Rôle et principales responsabilités 
Sous la supervision du Responsable Infrastructure & Cybersécurité, le stagiaire en Système Réseau Cloud & 
DevOps est en charge de projets de mise en conformité des infrastructures IT du siège et de ses bureaux de 
représentation à l’étranger ainsi que de la sécurité des systèmes d'information du Groupe ACTED. 
 
OBJECTIFS :  
Mener à bien des projets de mise en conformité de l’infrastructure IT Globale permettant de gérer les flux 
d’information de l’organisation ; 
Mener à bien des projets de mise en conformité des postes de travail et des systèmes pour assurer la sécurité 
et disponibilité des ressources informatiques ; 
Assistance au département SI sur la sécurité et l’accompagnement au changement de l’organisation ; 

 
1. Mise en conformité de l’infrastructure IT Globale 
- Participer à l’administration des instances Cloud Azure/o365 en délégation avec les équipes siège et 

terrain ; 
- Participer à la mise en œuvre des projets de migration avec les ressources internes ou prestataires liés à 

l’évolution de l’infrastructure au niveau siège et cloud ; 
- Participer à la mise en œuvre de l’architecture et des technologies permettant de monitorer et maintenir le 

réseau et ses équipements ; 
- Participer à la création, suivi et centralisation des rapports de l’infrastructure réseau et Cloud de 

l’organisation ; 
 

2. Mise en conformité des postes de travail et des systèmes 
- Participer à la mise en œuvre des projets de migration des systèmes dans le cadre de la consolidation de 

l’infrastructure conformément avec le schéma directeur ; 
- Participer à la mise en œuvre une architecture et des technologies permettant de monitorer et maintenir le 

matériel, serveurs et sauvegardes ; 
- Participer à la création, suivi et centralisation des rapports des systèmes informatiques de l’organisation ; 

 
3. Collaboration et soutien au département SI 
- Rédaction et mise à jour de la documentation technique et des procédures liés au système, réseau et 

Cloud ; 
- Assistance dans la maintenance du parc informatique et équipement réseau ; 
- Participer à l’évaluation & le suivi de la consolidation de l’infrastructure Cloud, DevOps, la codification des 

processus internes et la gestion des coûts ; 

http://www.acted.org/


 
 

 

 
4. Accompagnement au changement et veille technologique 
- Contribuer à la gestion du changement et à la formation des équipes IT siège et terrain ; 
- Assurer une veille technologique, une recherche active de solutions IT ; 

 

 

Qualifications et compétences techniques requises 
- Vous êtes actuellement en fin d'étude de votre cursus ingénieur 
- Connaissance en technologie Microsoft : OS Windows Workstation/server, Cloud Azure/o365, SharePoint, 

Office 2016/2019/o365, Exchange On-Premise/Azure/o365, PowerShell ; 
- Connaissance d’outils de monitoring et gestion des réseaux (LAN, WAN, QOS, IPS, VPN, …) ; 
- Connaissance des technologies NAS (Synology) est un plus ; 
- Connaissance des technologies Unix est un plus ; 
- Capacité de rédaction de documents techniques et de vulgarisation ; 
- Rigoureux.se, autonome et organisé.e, orienté.e solution ; 
- Anglais & français courants nécessaires. 

 

Conditions et avantages 
Indemnité de stage : 1000€ net par mois 
Titres Restaurant 
Remboursement de 50% du titre de transport (Pass Navigo) 
Convention de stage obligatoire 
Pas d’alternance ou de stage alterné 

 

Postuler 
Envoyez votre candidature (CV + lettre de motivation) à jobs@acted.org Ref: CLOUDI Septembre/HQ 
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